INSTITUTO DE RESPONSABILIDADE SOCIAL SIRIO LIBANES

REGULAMENTO DE COMPRAS, CONVENIOS E CONTRATACOES DE OBRAS E
SERVICOS

1. O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas para aquisi¢oes
de bens e contratacOes de obras e servicos, no desenvolvimento das atividades
do Instituto.

2. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre
as propostas apresentadas, a mais benéfica para a Instituicdo, mediante
julgamento objetivo, respeitados rigorosamente os termos do presente
regulamento.

3. As aquisicdes de bens e as contratacfes de obras e servigcos necessarios as
finalidades do Art. 1° reger-se-do pelos principios basicos da moralidade,
probidade, economicidade e busca permanente de qualidade e durabilidade,
bem como pelo respeito de sua adequacdo aos seus objetivos.

4. O presente regulamento € de aplicacdo obrigatoria quando as compras e
contratacdo de obras e servigos forem realizadas mediante repasse de recursos
publicos.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

5. A contratacdo de Obras, servigos e a aquisi¢cdo de bens, efetuar-se-a40 mediante
Selecdo de Fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos casos
expressamente previstos neste Regulamento.

6. Para fins desse regulamento entende-se por:

a. Ato Convocatorio — Instrumento contendo o objeto e as condicbes de
participacdo e critérios objetivos das ofertas;

b. Coleta de Precos — Modalidade de Selecao de Fornecedores na qual sera
admitida a participagcdo de qualquer interessado que cumpra as
exigéncias estabelecidas no ato convocatorio;

c. Pedido de Cotacédo — Modalidade de Selecao de Fornecedores dirigida a
pelo menos 03 (trés) fornecedores;

d. Compras - toda aquisicdo remunerada de bens de consumo e materiais
permanentes para o fornecimento de uma sé vez, ou em etapas, com a
finalidade de suprir as necessidades da InstituicAo com materiais e/ou
servicos necessarios ao desenvolvimento de suas atividades;



e. “e-procurement” - SG0 0S processos de compras por meio eletrénico em
sistema proprio, dirigidos a fornecedores previamente cadastrados;

f. “Market Place” - sdo os processos de compras por meio eletronico em
sistema proprio abertos a quaisquer interessados.

DA SELECAO DE FORNECEDORES
7. A selecdo de fornecedores sera realizada em duas modalidades:
a. Pedido de Cotacéo;
b. Coleta de Precos.

8. As modalidades referidas no inciso anterior serédo determinadas em funcdo do
valor estimado de cada contratacdo de compras de bens ou contratacbes de
servigos, inclusive obras e servigos de engenharia:

i. Pedido de Cotagdo quando o valor for inferior a R$ 8.000,00 (oito
mil reais), devendo realizar a cotagdo, mediante 03 orgcamentos;

i. Coleta de Precos quando o valor estimado for superior a R$
8.000,00 (oito mil reais).

9. Para qualquer das modalidades previstas neste regulamento somente podera
participar da Selecédo de Fornecedores, empresas legalmente constituidas.

10.0 ato convocatorio descrevera os procedimentos utilizados para apresentacao
das propostas pelos participantes interessados e a forma de Selecdo do
Fornecedor, admitidos lances sucessivos dos participantes, podendo também
ser utilizados meios eletronicos e a Internet (“e-procurement” / “market place”).

11.A validade da selecédo de fornecedores na modalidade pedido de cotacdo néo
ficara comprometida nos seguintes casos:
a. pela ndo apresentacdo de no minimo 3 (trés) propostas;
b. pela impossibilidade de convidar o nimero minimo previsto para a
modalidade em face da inexisténcia de possiveis interessados na praca.

12.Previamente ao aceite de uma proposta, o comprador podera exercitar o direito
de negociar as condi¢des das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados
em termos de qualidade e preco.

DAS FORMALIDADES DO PEDIDO DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS PELAS
UNIDADES

13.As solicitacbes de compras deverdo partir dos setores interessados com as
respectivas fundamentacdes de suas necessidades e o devido preenchimento
correto do formulario proprio impresso, ou eletrénico, de aquisicdo do bem e/ou
servigo, com a quantidade a ser adquirida e modalidade de compra (de rotina ou
de urgéncia);



14.Caso o bem, ou servi¢o, ndo conste do respectivo catélogo, devera ser descrita
a especificagcdo técnica requerida;

bY

15. Posteriormente a solicitagcdo a area de compras levantara o orgamento da
demanda, e definira a modalidade de aquisi¢éao;

16.Toda aquisicao devera ser analisada de acordo com o orgamento e custos para
avaliacao de disponibilidade de recursos;

17.Ap06s a observancia das etapas anteriores, a solicitagdo devera ser encaminha
para autorizagdo, segundo as regras de alcadas previstas em documento
especifico;

18.Cumpridas as etapas acima, o setor de compras efetivara a realizacao.
DAS COMPRAS
19. O procedimento de compras compreendera a observancia das etapas a seguir:
1. Solicitacdo de compras de acordo com o modelo adotado pela Institui¢ao;
2. Selecéao dos fornecedores;
3. Apuracao da melhor oferta;
4. Emissao da ordem de compra.

20. A solicitagdo de compra devera contemplar a descri¢do do item a ser adquirido,
a quantidade, a modalidade da compra (rotina ou urgéncia) e especificacoes
técnicas do produto.

21. A apuracdo da melhor oferta poderd admitir, nas regras de selecdo, lances
sucessivos dos participantes ou a utilizacdo de meios eletrbnicos e internet.

22. Considera-se o0 menor custo aquele que resulta da verificacdo e comparacédo do
somatério de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado, que além
de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas
envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

a. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

b. Forma de pagamento;

c. Prazo de entrega;

d. Custos para operacgao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
e. Durabilidade do produto;

f. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;



g. Disponibilidade de servicos;

h. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
i. Qualidade do produto;

j. Assisténcia técnica;

k. Garantia dos produtos

23.Para o0 julgamento das propostas e apuracdo da melhor oferta ser&o
considerados 0s seguintes critérios:

a. Adequacao das propostas ao objeto do Ato Convocatorio;
b. Qualidade;

c. Preco;

d. Prazos de fornecimento ou de concluséo;

e. Condicdes de Pagamento

f. Outros critérios previstos neste Regulamento.

24.Uma vez aprovada a melhor oferta, ser4 emitida a ordem de compra, que
devera ser assinada pelo comprador e responsavel pelo setor de compras da
respectiva Unidade.

25.Para compras realizadas por meios eletronicos, conforme mencionados neste
Regulamento, serdo admitidos os documentos gerados destas negociacdes
eletrbnicas.

26. As compras observaréo os padrdes de itens estabelecidos pelas Unidades
sob a gestdo do Instituto, ou, na falta, de acordo com as diretrizes
estabelecidas de comum acordo entre 0s seus usuarios, a gestdo e o 6rgao
interessado.

27.0s itens adquiridos seréo recepcionados pelas respectivas Unidades sob a
gestdao do Instituto, mediante assinatura do comprovante de entrega e
conferéncia do produto, devendo tal documentagdo ser encaminhada ao
setor determinado em norma propria da Instituic&o.

DISPENSA DA SELECAO DE FORNECEDORES
28.A dispensa de Selecao de Fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

a. Operacao envolvendo concessionaria de servicos publicos e o objeto do
contrato for pertinente ao da concessao;

b. Operacdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais,
entidades sem fins lucrativos na area de pesquisa cientifica e tecnoldgica,



29.

30.

organizacdes sociais, universidades ou centros de pesquisa publicos
nacionais;

. Aluguel ou aquisi¢éo de imovel destinado a uso proprio;

. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente do

produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

. Compras, execucao de obras ou servicos de bens que envolvam valores

estimados iguais ou inferiores a R$ 1.500.00 (um mil e quinhentos reais),
gue deverdo ser adquiridas através de nota fiscal;

Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a
populagdo, ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos ou
equipamentos;

Notoriedade ou grande experiéncia na prestacao de servico intelectual,
tais como projetos de arquitetura e engenharia, bem como consultorias,
comprovada por curriculo e declaragdo de 6rgéo publico ou privado, e
ART recolhida no CREA quando aplicavel;

. Quando ndo acudirem interessados a selecéo de fornecedores;

Quando, mediante justificativa, as propostas apresentadas consignarem
precos manifestamente superiores aos praticados no mercado nacional;

Padronizacdo de bens adquiridos ou em uso, ou servicos ou obras em
execucdo, quando os precos forem manifestamente vantajosos para o
Instituto;

Complementacdo ou atualizacdo de bens, servicos ou obras, quando a
natureza ou necessidade recomendar e 0os precos forem manifestamente
vantajosos para o Instituto;

Inexisténcia de varios fornecedores para produto ou servico, em razao
das especificacOes destes e especializa¢c&o do fornecedor.

Nos casos de permutas de bens moveis publicos permitidos para uso
dependera da prévia avaliacdo do bem e expressa autorizacdo do titular da
Secretaria Municipal de Saude - SMS.

Nos casos de produtos com fornecedores exclusivos, a Instituicdo estara
dispensada das etapas definidas neste Regulamento, devendo o fornecedor
apresentar carta de exclusividade, renovada a cada seis meses.

DA AQUISICAO DE MEDICAMENTOS, MATERIAIS MEDICOS E
HOSPITALARES




31.A area responsavel pelas compras devera adotar medida de seguranca a fim
de assegurar a aquisicdo de medicamentos, soros, vacinas e correlatos;
alimentacdo enteral e paraenteral; e materiais meédicos-cirargicos e
hospitalares idoneos e de procedéncia conhecida, bem como observar as
normas expedidas pela Vigilancia Sanitaria.

32.Deveréo ser exigidos da empresa fornecedora de medicamentos e materiais
médicos, 0s seguintes documentos:

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b. Copia do Registro do Produto na Vigilancia Sanitaria, quando couber;
c. Copia da Licenca de Funcionamento expedido pela Vigilancia Sanitéria.

33.Na apuracdo da melhor oferta, deverdo ser tomadas as cautelas necessarias
a fim de excluir oferta de produto de origem duvidosa ou, dependendo do
produto, com prazos de validade reduzidos.

34.As aquisicbes de medicamentos e materiais médico-hospitalares serdo
preferencialmente padronizadas, de forma a garantir a qualidade dos
mesmos.

DA CONTRATACAO DE OBRAS
35.As obras poderao ser executadas nos seguintes regimes:

a. empreitada global — quando se contrata a execucdo da obra e
fornecimento de materiais por prego certo e global

b. empreitada parcial — quando se contrata apenas mao-de-obra por preco
certo de unidades determinadas

36.Cabera a Diretoria da Instituicdo determinar o regime de contratagdo da obra.

37.E permitida a participagéo do autor do projeto, na selegdo do empreiteiro ou
na execuc¢do da obra, como consultor ou técnico, nas fungdes de fiscalizacao
supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servigco da entidade.

38.Para a realizacéo de obras, selecionadas mediante coleta de precos e pedido
de cotacdo, deverdo ser elaborados previamente 0s projetos basico e
executivo, bem como o cronograma fisico-financeiro, de acordo com o0s
critérios e limites das tabelas de prec¢o vigentes no mercado e ainda:

a. Projeto basico — conjunto de elementos necesséarios e suficientes com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de
obras, elaborado com base nas indicagcbes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica, e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e definicho dos métodos e do prazo de
execucao;



b. Projeto executivo — conjunto de elementos necesséarios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

c. Cronograma fisico-financeiro — documento contendo a previsdo de prazo
de execucéao de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro;

39.Na elaboracdo dos projetos basico e executivo deverdo ser considerados os
seguintes requisitos:

a. Seguranga;
b. Funcionalidade e adequacao ao interesse publico;
c. Economia na execucgéo, conservacao e operacgao;

d. Facilidade na execucdo, conservacao e operacdo, sem prejuizo da obra
ou do servico;

e. Acessibilidade;

f. Adocdo das normas técnicas adequadas;

g. Avaliacdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucgao;
40.As obras realizadas com verbas:

a. publicas, da Secretaria Municipal de Saude - SMS, serdo previamente
orcadas pelo Instituto e aprovadas pela referida Secretaria; e

b. de particulares serdo previamente informadas a Secretaria Municipal da
Saude — SMS,;

41.0 processo de contratacdo da empresa deverd obedecer as seguintes
etapas:

a. Selecéo;
b. Apurac&o da melhor proposta;
c. Celebracao do contrato.

42.Para a escolha das empresas que irdo participar da selecdo, sera
considerado o regime de contratagcéao, a idoneidade da empresa, a qualidade
€ 0 menor custo.

43.A empresa selecionada devera apresentar proposta de execucao da obra nos
moldes do projeto de execucéo, indicando o prazo para execugao da obra e o
custo total, dentro dos moldes mencionados no ato convocatorio. Devera
ainda, apresentar os seguintes documentos:



a. Copia do contrato social ou estatuto, suas Ultimas alteracdes e respectivo
registro perante o 6rgdo competente;

b. Copia dos trés ultimos balan¢os;

c. Certiddes publicas de inexisténcia de débito (municipais, estaduais,
federais, CND, FGTS)

d. Certiddo forense (certidfes de distribuicbes da Justica Federal — civel,
fiscal, previdenciaria e criminal, distribuicbes estaduais civeis , executivos
fiscais, faléncia, recuperacédo judicial e de protesto), trabalhistas. As
certidoes deverdo ser emitidas pela Comarca da localidade da execucéo
do servi¢o e da sede da fornecedora.

44.0 contrato de empreitada regular-se-a por suas clausulas e pela legislacédo
aplicavel;

45.A execucdo da obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e
permanente pela Instituicdo, de maneira a fazer cumprir os prazos, condi¢des
e especificacdes previstas no projeto de execucao.

46.Cabera a fiscalizacao:

a. Rejeitar os servicos ou materiais que ndo correspondam as condicdes e
especificacOes estabelecidas;

b. Verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamente
executados;

c. Acompanhar o ritmo de execucéo da obra;
d. Emitir parecer final ao término da obra.
DA PRESTACAO DE SERVICOS

47.Para fins do presente Regulamento considera-se servico toda atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse das acdes de saude ou
administrativas, através de processos como: demolicdo; conserto; instalacéo;
montagem; vigilancia, conservagado; reparagdo; adaptacdo; manutencéo,
locacao de bens e servi¢os, telecomunicacéo, dentre outros.

48.Aplica-se a contratacdo de servicos, no que couberem, todas as regras
estabelecidas no presente Regulamento.

49.A duracgdo dos contratos regidos por este Regulamento sera fixada na Carta
Convite e em Contrato, adstrita a vigéncia do Contrato de Gestdo ou
Convénio, nos casos em que forem realizados exclusivamente com recursos
provenientes deste.

50.Servigos técnicos profissionais ficam dispensados das exigéncias
estabelecidas neste Regulamento, sendo que a Diretoria devera selecionar a



melhor proposta, considerando a idoneidade, a experiéncia e a
especializacdo do contrato, de acordo com a area de contratacao.

51. Serdo considerados servicos técnicos profissionais: estudos técnicos,
planejamentos e projetos basicos executivos; pareceres, pericias e
avaliacbes em geral; assessorias e consultorias juridicas, consultivas ou
contenciosas, e auditorias financeiras; treinamento de pessoal; prestacédo de
servicos de assisténcia a saude e informatica.

DOS CONTRATOS

52.Nos casos de prestacdo de servicos a serem executados de forma continua,
0s contratos poderdo ter a sua duragdo prorrogada com vistas a obtencéo de
precos e condigdes mais vantajosas para o Instituto.

DAS DISPOSICOES FINAIS

53.No caso de realizagcdo de obras, com recursos provenientes da Secretaria
Municipal de Saude de S&o Paulo, as mesmas devem estar de acordo com
os critérios e limites das tabelas vigentes de EDIF — Departamento de
EdificagOes da Secretaria Municipal de Infra-Estrutura e Obras — SIURB.

54.Né&o poderao participar das licitagbes nem contratar com o Instituto dirigente,
preposto, associado ou empregado da entidade, bem como seus parentes
até o segundo grau.

55.0s instrumentos convocatérios deverdo assegurar ao Instituto o direito de
cancelar a coleta de precos ou o pedido de cotacao, antes de assinado o
contrato, desde que justificado.

56.0s casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento
seréo resolvidos de comum acordo com as partes envolvidas, com base nos
principios gerais de direito, ouvidos 0s setores técnicos competentes.

57.As normas e valores estabelecidos no presente Regimento poderdo ser
revistos e atualizados mediante proposta a ser apresentada perante o
Conselho de Administragcdo, que as analisara e votara, sendo que para sua
aprovacao sera necessaria maioria simples dos presentes na Reuniéo.

58. O presente regimento entrara em vigor na data de sua aprovacdo pelo
Conselho de Administracdo, sendo validado pela SMS - S&o Paulo, e
posteriormente publicado.



